DANG BQ THANH PHO BAC NINH DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY UBND THANH PHO
*

Bdc Ninh, ngay 16 thang 10 nam 2026
S6 48-KH/PU

KE HOACH
trién khai ra soat, thu nhan, cip nhat, doi soat,
1am sach, chuén héa dir liéu t6 chirc dang, dang vién
trong Pang bd UBND thanh pho

Thuc hién Ké hoach sé 57-KH/BTCTW ngay 09/9/2026 cta Ban Tb chirc
Trung vong vé viéc trién khai ra soat, lam sach, chuin hoa, dbi soat dit liéu td chirc
dang, dang vién; K& hoach s6 93-KH/TU ngay 13/10/2026 cua Ban Thudng vu
Thanh uy Béc Ninh vé viéc trién khai ra soat, 1am sach, chuén hoa, doi soat dir liéu
t6 chirc dang, dang vién, Ban Thudng vu DPang ity UBND Thanh Uy ban hanh Ké
hoach trién khai thuc hién trong Pang bd UBND thanh phé, cu thé nhu sau:

I- MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- T6 chire ra soat, thu nhan, cap nhat, ddi soat, 1am sach, chuan hoa dir liéu to
chtc dang, dang vién trong toan Pang bo UBND thanh phé trén Phan mém Co s
dir liéu dang vién bao dam dir liéu chinh xac, kip thoi dap tng yéu cau “ding - di
- sach - séng - thong nhdt - ding chung”, theo dinh huéng chuyén d6i s trong co
quan Pang. Viéc chuan hoa dir lidu to chic dang phai bao dam phu hop véi mé
hinh t6 chitc dang theo Quy dinh s6 208-QB/TW ngay 26/7/2026 ctua Ban Chip
hanh Trung uong vé thi hanh Diéu 1€ Pang; lam 10 tén goi, loai hinh, phan loai, ma
dinh danh va quan h¢ tryc thudc cua tirng loai hinh td chirc dang.

- Huéng din cac cap uy, to chirc dang, can bo, dang vién trong toan Pang bo
UBND thanh pho thuc hién céc chirc ndng khai bao, cap nhat, chinh stra thong tin
dang vién trén img dung S6 tay dang vién dién tr va phan mém Co s¢ dit li¢u dang
vién dé€ thuc hi¢n thu nhan, cap nhat dir 1li€u phuc vu chién dich lam sach, dong
thot dé dang vién cap nhat thong tin khi c6 thay doi.

- Nang cao trach nhi¢ém cua cép uy, td churc dang, co quan, don vi, can b0,
dang vién trong DPang bo UBND thanh pho trong xay dung, quan ly, khai thic va
su dung dir li¢u dang vién trén moi trudong so.

2. Yéu cau

- Trién khai dong b0, thdng nhat, khan truong trong toan Pang b6 UBND
thanh pho; bdo dam hoan thanh chi ti€u to1 thiéu 98% dir liéu td6 chic dang, dang
vién duogc ra soat, lam sach, chuan hoa, doi soat, dong bo trude ngay 15/11/2026.



2

- Phan cong 10 trach nhiém, nhiém vu cta tirng cap uy, to6 chuc dang, can bJg,
dang vién; xac dinh ré ngudi chiu trach nhiém truc ti€p vé tién d6 va chat luong dir
li¢u theo phan cap quan 1y.

- Viée chinh stra, bd sung thong tin phai duogc kiém tra, ddi chiéu v&i hd so
dang vién, phiéu dang vién, quyét dinh, tai liéu c6 lién quan; khong tu y thay ddi
dir 1liéu khi chua c6 can cu.

- Bdo dam an ninh, an toan, bao mat thong tin theo quy dinh ctia Bang va Nha
nuéc; dir liéu dugce khai thac, sir dung ding tham quyén, dung muc dich; khong
khai thac, str dung dir liéu sai quy dinh.

II- PHAM VI, POI TUQONG VA THOI GIAN THUC HIEN
1. Pham vi, ddi twong

Thuc hién ra soat, thu nhan, cap nhat, ddi soat, 1am sach, chuan hoa dit liéu
doi voi 100% t6 chac dang, dang vién trong toan Pang bd UBND thanh phd trén
phan mém Co s¢ dit liéu dang vién 4.0 va Ung dung So tay dang vién dién tir.

2. Thoi gian thue hién

Hoan thanh viéc ra soat, cap nhat, ddi soat, 1am sach, chuin hoa dit liéu to
chtrc dang, dang vién trudec ngay 15/11/2026

III- NOI DUNG, PHUONG THU'C THU'C HIEN
1. T6 chirc ra soat, thu nhan, cip nhit dir liéu t6 chirc ding, dang vién
1.1. Péi véi dit liéu té chive ding

- Thuc hién ra soat toan b hé théng t6 chirc dang truc thudc trén phﬁn mém Co
so dit lidu dang vién (kiém tra, chudn héa cdc truong thong tin: Tén té chire dang;
loai hinh, phdn logi 16 chirc dang, ma dinh danh; ccfp trén truc tiéln; quan hé tryc
thuoc, trang thdi hoat dong va cdc truong thong tin bat budc khéc theo hé théng),
bao dam dung, du vé tén go1, loai hinh, phan loai, ma dinh danh, quan h¢ tryc thudc,
pht hop véi mé hinh t6 chire dang theo Quy dinh sé 208-QD/TW ngay 26/7/2026
ctia Ban Chap hanh Trung wong vé thi hanh Piéu 1¢ Péang.

- Viéc ra soat, chuan hoa dit liéu té chire dang phai dugc thuc hién khan
truong, lam co s& dé chuén hoa, d6i soat, déng bo dit liéu dang vién. Truong hop
dir liéu t6 chirc dang chua hoan thanh ra soat, chuan héa, cac cap y, to chic dang
van t6 chirc thu nhan, cap nhat thong tin dang vién; déng thoi tiép tuc hoan thién
dit liéu to chirc dang, bao dam viéc phé duyét, déng bo, khai thac dir liéu dang vién
duoc chinh xac, théng nhat.

(Néi dung nay DBdang b6 UBND thanh phé da trién khai va hoan thanh phdn
loai 100% doi voi chuan hoa mé hinh to chire dang theo Quy dinh so 208-QD/TW)

1.2. Poi vdi div liéu ding vién



- Phan loai nhom d6i tuong dang vién: Pang uy truc thudc co sé noi quan 1y
ho so dang vién thuc hién ra soat, phan loai nhém ddi tuong trén phﬁn mém Co s6
dir liéu dang vién trude khi thuc hién chuén hoa dit liéu dang vién, lam co s¢ xac
dinh no6i dung, phuong thirc va pham vi chuin héa phu hop véi ting nhém ddi
tuong (Noi dung nay Pang bg UBND thanh phé da trién khai va hoan thanh phdn
loai nhém doi twong dang vién theo quy dinh ciia Trung wong).

- Bang vién truy cap va truc tiép khai, bd sung, cap nhat thong tin trén Ung
dung S6 tay dang vién dién tir theo cac truong thong tin di mo trén hé thong
(Khuyén nghi: Nén truy cdp Ung dung Sé tay dang vién dién tir trén mdy tinh dé
thudn tién trong qud trinh nhdp thong tin, dir liéu).

- Pang vién duoc mién cong tac va sinh hoat dang, dang vién khong cé diéu
kién st dung thiét bi s0, chi b§ phan cong cap uy vién hodc dang vién ho tro ké
khai, cap nhat thong tin trén img dung SO tay dang vién dién tu.

- Pang vién moi két nap, chua co dir liéu trén phan mém Co s¢ dir liéu dang
vién 4.0, dang Gy noi quan 1y hd so dang vién thuc hién ké khai thong tin 1an dau
ctia dang vién qua chtrc ning thém méi hd so dang vién trén phan mém Co s¢ dir
liéu dang vién 4.0 phién ban internet.

- Bang vién thudc dién B Chinh tri, Ban Bi thu quén ly, dang uy not quén ly
ho so dang vién thyc hién ra soat, cap nhat, bo sung thong tin trén phan mém Co sé
dwr liéu dang vién theo tham quyén, bado ddm yéu cau bao mat thong tin.

- Bang vién thudc dién co van dé vé chinh tri thuc hién ra soat, cap nhat, chuin
hoa théng tin theo quy dinh. Vi nhitng thong tin mat khong mé trén Ung dung S6
tay dang vién, dang ty noi quan 1y hd so dang vién thuc hién ra soét, cap nhat, bd
sung thong tin theo tham quyén, bao dam yéu cau bao mat thong tin.

- Bang vién & ngoai nudc thudc pham vi quan ly cia Pang uy Bo Ngoai giao
thuc hi€n theo hudng dan ctia Trung wong; Pang uy truc thudc co sé noi dang vién
sinh hoat trude khi xuat canh phdi hgp xac minh, cung cap thong tin khi c6 yéu cau.

Sau khi dang vién khai, bd sung, cip nhat thong tin, chi bd quan 1y truc tiép
(bi thu hoac pho bi thu) c6 trach nhi€ém kiém tra, ddi chiéu céc thong tin cua dang
vién véi ho so dang vién, phiéu dang vién, phiéu bd sung hd so dang vién da trién
khai khai theo miu Phu luc III K& hoach sé 39-KH/DU (Yéu cdu cdc chi b thu
ban gidy mdau Phu luc III ¢6 chir ky ciia ddang vién dé lam can cir doi chiéu khi phé
duyét théng tin dang vién tw nhdp trén S6 tay dang vién dién tir) va céc tai liu lién
quan (néu c6); thuc hién xac nhan trén tng dung So tay dang vién dién tir dé giri
thong tin 1én dang ty truc thudc co s¢ noi quan 1y hd so dang vién.

Pang ty truc thudc co sd noi quan 1y hd so dang vién tham dinh théng tin
dang vién trudc khi phé duyét (hodc ky s6) cip nhat vao phan mém Co s dir liéu
dang vién 4.0.
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(C6 giri kém theo Ké hoach ndy cdc tdi lidu, video clip hwéng dan dang vién
tw truy cdp va truc tiép nhdp bo sung dir liéu thong tin trén Ung dung So tay dang
vién dién tir)

2. T6 chirc ddi soat, 1am sach, chuin héa dix liéu

- Sau khi dit liéu t chuc dang, dang vién duoc ra soat, thu nhan, cap nhat trén
phan mém Co s dir liéu dang vién 4.0; yéu cau cap uy, to chirc dang, co quan, don
vi trye thudc Pang ity UBND thanh phé duge giao nhiém vu tiép tuc d6i soat, phat
hién va xir 1y dit liu con thiéu, sai, trung, khong thong nhat hodc chua du diéu
kién dong b, khai thac theo tai liéu huéng din sir dung hé thong.

- Thuc hién cap nhat, bo sung, chuan hoa dﬁy du cac truong thong tin theo
yéu cau cua hé théng. Truong hop phat sinh 16i k¥ thuat, kho khin, vudng mac,
cac don vi téng hop va gui vé To cong tac chi dao s6 hoa, tao 1ap dir lieu hd so
dang vién dién tir ciia Pang ty UBND thanh phd theo Quyét dinh sé 1072-QD/PU
(qua Ban T6 chtc Pang uy) dé bao cdo Thanh Gy va Trung wong xem xét, hd tro
xu ly.

3. Duy tri dit liéu “séng” sau dot cao diém

- Sau khi hoan thanh dot ra soat, yéu cau cac cép uy, td chirc dang truc thudc
béang uy UBND thanh phé tiép tuc thyc hién cap nhat ngay khi co bién dong vé to
chuc déang hoic thong tin dang vién trén phan mém Co so dir liéu dang vién 4.0
phién ban internet; khong dé dir liéu da lam sach tiép tuc phat sinh sai 1é€ch do
cham cap nhat.

- Gén viéc cap nhat Co s¢ dir liéu dang vién voi quy trinh nghiép vu thuong
xuyén nhu két nap dang vién, cong nhan dang vién chinh thirc, chuyén sinh hoat
dang, thay dbi thong tin ca nhan, khen thudng, ky luat, dao tao... va cac bién dong
t6 chirc dang.

IV- TO CHUC THUC HIEN

1. Phan cong dong chi Phé Bi thw Pang iy (TUV) kiém Té truwéng To
cong tac chi dao s6 héa, tao lap dir liu ho so dang vién dién tir ciia Pang uy
UBND thanh phé theo Quyét dinh s0 1072-QD/PU: Truc tiép lanh dao, chi dao
viéc trién khai thuc hién Ké hoach nay; thuong xuyén chi dao viéc theo doi, kiém
tra, dén déc tién do thuc hién; kip thoi chi dao thao gd kho khan, vudng méc trong
t6 chirc thyc hién.

2. Ban To chirc Pang ity UBND thanh pho

- Chu tri tham muu, t6 chtrc thuc hién Ké hoach ra soat, thu nhan, cap nhat,
ddi soat, lam sach, chuan hoa dit liéu to chic dang, dang vién trong toan Pang bd
UBND thanh phd; huéng din nghiép vu ddi véi cac cap uy, to chirc dang, co quan,
don vi truc thudc.
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- Chu tri, ra soat tai khoan, phan quyén nguoi dung, kip thoi dé nghi Ban T
chtrc Thanh ty phan quyén cho tai khoan tai cac dang ty truc thudc co so, dang uy
bd phan tham gia quan tri phan mém Co so dir liéu dang vién 4.0 phién ban
internet ctia don vi minh va cac diéu kién nghi¢p vu can thiét phuc vu trién khai.
Phéi hop v6i Vian phong Pang iy UBND thanh phd bao dam cac diéu kién k¥
thuat phuc vu viéc thuc hién Ké hoach nay.

- Theo ddi, dén ddc tién do cap nhat, lam sach dir li¢u ctua cac dang uy truc
thudc Pang iy UBND thanh phd; tong hop cac 16i phan mém, khé khan, vudng
mic phat sinh dé bao cao Thuong truc Pang uy dé xuat Thanh y va Trung uong
huéng dan, xi 1y.

- Téng hop, danh gia két qua trién khai, bao cdo Ban T6 chirc Thanh ty sau
khi két thuc K€ hoach (trude ngay 30/11/2026) hoac khi co yéu cau.

3. Vin phong Pang ity UBND thanh phé: Phdi hop v6i Ban T6 chiic Pang
Uiy va cac don vi lién quan ra soat ha tang k¥ thuat, thiét bi biao mat, dudong truyén
sb lidu chuyén dung va cac diéu kién ky thuat can thiét, bao dam hé théng hoat
dong 6n dinh, an toan va xir Iy cic van dé k¥ thuat phat sinh trong qua trinh trién
khai Ké hoach nay trong toan Pang bo.

4. Cac chi bd, dang iy trwe thudc Pang iy UBND thanh phd

- Can ctr ké hoach nay, xdy dung Ké hoach dé trién khai thuc hién & cip minh
dé ra soat, kiém tra, cap nhat, chinh ly dir li¢u t6 chuc dang; chi dao, huéng dan cac
cép uy, t6 chirc dang truc thudc thuc hién ra soat, kiém tra, phé duyét cap nhat,
chinh 1y dir liéu t6 chtc dang, dang vién thudc pham vi quan 1y trén phan mém Co
so dir liéu dang vién 4.0 bado dam chét luong, diing tién do dé ra.

- Phan cong 01 dong chi Pho bi thu dang ty phu trach cong tac dang truc tiép
13nh dao, chi dao viéc trién khai ké hoach; 01 can bd duoc giao chuyén trach quan
1y phan mém Co so dit liéu dang vién 4.0 phién ban internet 1a ddu méi chiu trach
nhiém phéi hop, theo ddi, huéng dan cac cép uy, t6 chirc dang truc thudc thuc hién
ra soat, lam sach dit liéu to chirc dang, dang vién.

- Phéi hop véi Ban T6 chirc Pang ty trong viéc xac minh thong tin, xir 1y sai
1ech dir 1i€u; cap nhat kip thoi cac diéu chinh theo yéu cau.

- Chiu trach nhiém trudc Ban Thuong vu Pang ity UBND thanh phd vé tinh
chinh xac, day du cua dit li¢u da cép nhat, gan vai trach nhi€m cua to chuc dang va
cd nhan dugc phan cong truc tiép thuc hién; khong xac nhan hoan thanh khi dir li¢u
chua bao dam chat lugng.

- Chi dao cdc cdp iy, to chirc dang triee thudc va ding vién thwe hién ngay
cdc ngi dung sau:

+ Dé6i véi diang bé bg phdn, chi bé: Hudng dan, phd bién, kiém tra, don ddc
cap uy vién va dang vién khai, cip nhat, bd sung thong tin trén g dung So tay dang
vién dién tir; kiém tra, doi chiéu, xac nhan thong tin dang vién theo phan cap, phan
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quyén trén hé théng. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c, diy du déi v6i thong tin
dang vién thudc quyén quan ly.

+ Poi vdi dang vien: Khai, bo sung, cap nhat dﬁy du, trung thuc, chinh xac
thong tin ctia ¢4 nhan trén Gng dung S6 tay dang vién dién tir. Chju trach nhiém vé
tinh trung thuc, chinh xac cta thong tin da khai, bd sung, cip nhat (Théng tin ding
vién tw cdp phai chinh xadc, dung sy that, trung khop voi thong tin da khai theo
mau Phu luc Il d@é bdao dam chudn thong tin khi phé duyét).

Ban Thuong vu Pang iy yéu cau cac dang uy, chi bo truc thudc Pang oy
UBND thanh phd, Vian phong Pang tiy, Ban T6 chirc Pang iy va cac co quan, don
vi ¢0 lién quan khan truong trién khai thuc hién Ké hoach nay bao dam tién do,
chét luong va hiéu qua.

Ngi n%{én};’ iy (b o T/M BAN THUONG VU
- Ban T0 chirc Thanh uy (bdo cdo); rog
- Van phong Thanh uy (bdo cdo); PHO BI THU

- Thuong truc Déang uy;

- Céac dong chi Uy vién BTV Dang uy;

- Cac ban, co quan TMGV Dbang uy;

- Cac dang 1y, chi b tryc thuc Bang uy UBND
thanh pho;

- Luu Van phong Béang uy.
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