DANG BO TINH BAC NINH PANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY UBND TINH Béic Ninh, ngay 28 thang 8 nim 2026

*

S6 39-KH/PU

KE HOACH
thye hién so héa, tao 13p dir liéu dang vién, hd so dang vién dién tw
trong Pang by Uy ban nhan dan tinh

Thuc hi¢n cac van bén chi dao cua Trung wong vé cong tac chuyén ddi sb
trong Pang!, Ké hoach s6 62-KH/TU ngay 13/8/2026 cua Ban Thuong vu Tinh ¢ uy
vé s hoa, tao lap dir liéu hd so dang vién trong Pang, Ban Thuong vu Pang uy Uy
ban nhan dan (UBND) tinh ban hanh K& hoach thyc hién nhu sau:

I- MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thyc hién chu truong dot pha chién lugc vé phat trién khoa hoc, cong nghé,
d6i méi sang tao va chuyén doi sd theo Nghi quyét s 57-NQ/TW; chuyén doi
phuong thirc quan 1y ho so dang vién tir hd so gidy sang hd so dién tir va dir liéu
s6; tirng budc hién dai hoa cong tic quan 1y hd so dang vién, giam phu thudc vao
hd so gidy, nang cao hiéu qua luu trit, bdo quan, tra ctru, khai thac va sir dung
thong tin dang vién trong toan Pang bo UBND tinh.

- T6 chirc s6 hoa day du, chinh xé4c, théng nhat hd so dang vién dang duoc
quan ly trong Pang bd UBND tinh.

- Hinh thanh hd so dang vién di¢n tir dugc cip nhat, luu trit tdp trung trén HE
théng Co so dir liéu t6 chirc dang, dang vién; ting cuong kha ning két ndi, chia sé
va tai st dung dir liéu theo quy dinh, phuc vu cong tdc quan ly, tra ctru, khai thac
thong tin, thyc hién nghiép vu td churc xay dung Pang va cong tac lanh dao, chi
dao cua cap uy.

2. Yéu ciu

- S6 hoa ho so dang vién dugc thyc hién trén co s hd so gidy gbe dang duoc
cac cap uy, to chic dang quan 1y; bao dam tinh day du, théng nhat, phan anh trung
thue va nguyén trang ndi dung hd so gidy, khong 1am thay d6i gia tri phap 1y va gia
tri Iuu trit cta hd so. Qua trinh trién khai phai théng nhat vé quy trinh nghiép vu,

! Nghi quyét sb 57- NQ/TW, ngay 22/12/2024 cia BO Chinh tri vé d6t pha phat trién khoa hoc, cong nghé, do6i
moi sang tao va chuyén dbi sb quoc gia; Quy dinh s6 342-QB/BTCTW, ngay 20/6/2026 vé Hé théng thong tin linh
vuce Té chire xay dung Dang; Ké hoach sé 29-KH/BTCTW, _ngay 15/5/2026 ciua Ban T chtc Trung wong vé tong
thé chuyén doi s6 cua Ban Té chirc Trung wong va nganh T chirc xay dung Péang nam 2026 va giai doan dén nam
2030; Cong vin sb 1361-CV/BTCTW, ngay 30/6/2026 ctua Ban T6 chirc Trung uong vé viéc trién khai nhiém vu sé
hoa, tao lap ho so dang vién.
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tiéu chuan ky thuat, phuong thirc quan 1y, luu trit va khai thac.

- Ho so dang vién dién tir sau khi hoan thanh sd hoa, kiém tra chat luong va
nghiém thu phai duogc cap nhat, luu trir tp trung trén HE thong Co sé dir liu dang
vién?; bao dam kha nang tra ctru, khai thac, st dung lau dai, phuc vu hiéu qua cong
tac quan ly dang vién, cong tac t6 chiic xay dung Pang va cac nhi€ém vu theo chuc
nang, nhiém vu dugc giao.

- Viéc t0 chirc thue hién phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, phu hop véi diéu
kién thuc tién cta ting dia phuong, co quan, don vi; gén viéc sd hoa hd so dang
vién véi cong tac quan ly ho so hién hanh, tranh dau tu dan trai, trung 1dp, hinh
thirc hoac phat sinh thu tuc khong can thiét.

- Dit liéu duoc tao 1ap phai bao dam cac tiéu chi: “Pung, du, sach, séng,
thong nhat, dung chung”. Qua trinh thuc hién phai tun thu nghiém cac quy dinh
vé bao v€ bi mat nha nudc, an toan thong tin mang; c6 bién phdp phong ngua, xur
1y kip thot cac nguy co 10 lot thong tin. Thyce hién theo phuong cham: “Lam dén
dau chac dén do; so hoa dén dau xac thuc dén do; dir liéu dén dau khai thac duoc
dén do”.

II- PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

1. Pham vi ap dung

Ké hoach nay ap dung ddi véi viée sb hoa ho so dang vién trong toan Pang bo
UBND tinh Bac Ninh. Pay la can ctt d€ cac chi bg, dang bo truc thudc PBang uy
UBND tinh (dang b0 truc thudc co sé) va cac co quan chuyén trach tham muu,
gitp vi¢c Pang uy trién khai nhi€ém vu s6 hdéa ho so dang vién thong nhat trong
toan Pang bo.

2. Pbi twong thue hién

- Céc co quan tham muu, gitp viéc Bang uy.

- Céc dang bo, chi bg truc thudc co so.

- Céc cép uy, to chirc dang truc tiép quan 1y, khai thac hoac phbi hop quan ly
hé so dang vién.

- Céc t6 chire, ca nhan duoc phan cong tham gia thuc hi¢n nhi¢m vu s6 hoa hd
so dang vién.

3. Poi twgng, thanh ph?ln ho so dugc s0 héa va thir tu wu tién trién khai

- bbi tuong ho so duge s6 hoa: HO so cua toan bod dang vién thudoc Pang bd
UBND tinh Bac Ninh.

2 Quy dinh s6 342-QD/BTCTW, ngay 20/6/2026 ciia Ban T6 chirc Trung wong vé Hé théng thong tin linh vuc
To chuce xay dung Dang
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- Tht ty wu tién trién khai nhu sau: (1) Ho so dang vién la can bd thudc di¢n
cap uy cac cap quan 1y; (2) HO so can bo lanh dao, quan 1y chu chdt; (3) HO so
dang duogc str dung thudng xuyén trong cong tac to chirc can bd va quan 1y dang
vién; (4) Ho so dang vién con lai.

- V& thanh phr:fm hd so: Thir tu vu tién ap dung theo danh muc tai Phu luc I1
kém theo K& hoach nay.

III- NQI DUNG, NHIEM VU
1. Tang cwong cong tac lanh dao, chi dao va quan tri€t thuc hién

- Cac chi bo, dang uy truc thugc Pang uy UBND tinh quan triét cac van ban
chi dao cta Trung uong, cua tinh Béc Ninh vé thuc hién nhiém vu chuyén doi sb,
xac dinh viéc s hoa, tao 1ap dir li¢u dang vién, hd so dang vién di¢n tur 1a nhi€ém
vu trong tdm trong thuc hién cha truong chuyén ddi sd cua Pang, gop phan xay
dung co so dit lidu dang vién tap trung, théng nhat, phuc vu hiéu qua cong tac lanh
dao, chi dao va quan ly dang vién.

- Nang cao nhan thirc, trach nhiém ctia cip uy, to chirc dang, nguoi ding dau,
can bo truc tiép thuc hién va toan thé dang vién vé y nghia, tam quan trong cua
viéc chuyén doi phuong thirc quan 1y hd so dang vién tir hd so gidy sang ho so dién
tu; coi day la nhi€ém vu nén tang dé xay dung dir liéu s6 phuc vu cong tac t6 chirc
xdy dung Pang, bao dam dong b, lién thong va khai thac hiéu qua trén Hé thong
Co s¢ dir ligu dang vién.

- Qua trinh trién khai phai bao dam thyc hién théng nhit theo phwong cham:
"Lam dén dau chac dén do; sé héa dén ddu xdc thuc dén do; dir liéu dén ddu khai
thac dwoc dén d6"; dong thoi tuan thu cac nguyén tic dung, du, sach, séng, théng
nhat, ding chung, gan véi yéu cau bao dam an toan thong tin, an ninh mang, bao
vé bi mat nha nudc va dir li¢u dang vién theo quy dinh ctia Pang va phap luat cua
Nha nudec.

2. Ra soat, chuin hoéa va chinh 1y hd so dang vién

- Cac dang bg, chi bg truc thudc Pang iy UBND tinh t6 chire trién khai ra soat,
kiém ké, doi chiéu toan bo ho so dang vién, phiéu dang vién ciia don vi minh dang
quan 1y voi danh muc, s6 sach va dir liéu hién c6; danh gia day du tinh trang hd so,
xéc dinh chinh xéc s lugng, thanh phan tai liéu va mirc 46 day di cua timg ho so dé
1am co s6 trién khai s hoa theo dung quy dinh (theo huéng dan tai Phuy luc I).

- Thyc hién chinh 1y, chuan héa hd so dang vién, phiéu dang vién trude khi sb
hoa; sép xép tai li¢u theo dung thanh phﬁn, trinh ty quy dinh; phan loai hd so; bao
dam ho so du diéu kién dé thuc hién sd hoa theo quy trinh, tiéu chuén k¥ thuat do
Ban T6 chtrc Trung wong hudng dan.

- Qua trinh ra soat, chinh ly ho so dang vién, phi€u dang vién phai gan vl
viéc chuan hoa thong tin, bdo dam sy thong nhat gilra ho so gidy va dir licu dién tu;
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kip thoi phat hién, xt 1y hodc bao cdo cip c6 thAm quyén xem xét, giai quyét ddi
voi cac truong hop ho so thiéu thanh phan, c6 sai Iéch thong tin hoac phat sinh
vuong mac vuot tham quyén.

3. SO héa hd so dang vién

- T6 chirc thuc hién s6 hoa ho so dang vién sau khi hoan thanh viéc ra soat,
chinh 1y theo dung quy trinh nghiép vy, tiéu chuan k¥ thuat, yéu cau chat lugng va
danh muc tai lidu s6 héa do Ban T6 chtrc Trung wong quy dinh; bao dam viéc sb
hoa duoc thuc hién théng nhét, déng bo trong toan Bang bd UBND tinh.

- Viée s hoa duoc thuc hién theo 10 trinh, tht tuy wu tién d6i vai tng nhom
tai liu, bao dam hd so dién tir phan anh day du, trung thuc ndi dung hd so gidy
dang quan 1y; chat lugng dit liéu s6 dap tng yéu cau luu trit 1au dai, khai thac, sir
dung va dong bo trén Hé théng Co so dit liéu dang vién.

- Trong qua trinh thuc hién phai ting cudng kiém tra, kiém soat chat lugng dir
lidu sau s6 hoa; kip thoi phat hién, khiac phuc cac sai sot, bao dam ho so dién tr
day du, 16 nét, ding thanh phan, dang quy dinh trudce khi thuc hién ky s, cap nhat
va dua vao khai thac sir dung.

- Quy trinh s6 hoa, tiéu chuan k¥ thuat, yéu cau vé chat luong dit liéu, quy tic
dat tén thu muc, tép tai liéu va cac ndi dung nghi€p vu khac thuc hién theo Phu luc
I, IT hudng din ban hanh kém theo K& hoach nay.

4. Tao 1ap ho so dang vién dién tir va cap nhat dix liéu

- Trén co sO két qua s6 hoa ho so dang vién, thuc hién tao lap hd so dang vién
dién tir va cap nhat dﬁy du dir liéu lén Hé théng Co s¢ dit liéu dang vién theo ding
quy dinh, bao dam tinh thdng nhat gitra hd so gidy va ho so dién tir; dir liéu dugc quan
Iy tap trung, ddng bd va phuc vu hiéu qua cong tac quan 1y, khai thac, sir dung.

- Thuc hién kiém tra, ddi chiéu, xac thuc dir liéu sau khi cap nhat; bao dam
cac thong tin, tai liéu dién tir dugc lién két day du véi hd so cia timg dang vién,
dap tng yéu cau vé tinh chinh xéac, ddy du, théng nhat trude khi dwa vao khai thac,
su dung.

- Viée ky s ho so dién ttr, cap nhat dit liéu, quan 1y, luu trit va khai thac ho so
dang vién di¢n tir dugc thuc hién theo ding quy trinh nghi€p vy, ti€u chuan ky thuat
va phan cip quan 1y do Ban T6 chtc Trung wong quy dinh; bao dam an toan thong
tin, bao v¢ bi mat nha nudc va dir li¢u dang vién trong toan bo qua trinh thuc hién.

5. Ra soat, xac nhan va hoan thién thong tin ding vién

- T6 chtre ra soat, doi chiéu, xac nhan thong tin ctia dang vién trén HE thé)ng
Co s¢ dir li¢u dang vién va So tay dang vién dién tur sau khi hoan thanh viéc tao l1ap
ho so dang vién dién tur, bdo dam sy thong nhat gitra thong tin trén hé thong véi ho
so gidy dang quan ly va cac tai li¢u co lién quan.
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- Chi dao cac cip uy, to chirc dang truc thudc Pang ty UBND tinh c6 trach
nhiém thuc hién viéc kiém tra, xac nhan va cap nhat, diéu chinh kip thoi cac thong
tin con thiéu, chua chinh xac hodc co thay d6i theo dung quy dinh va phan cap
quan ly; dong thoi tiép nhan, xir 1y cac phan anh, kién nghi ctia dang vién lién quan
dén thong tin, dit liéu va hd so dang vién dién tir theo tham quyén.

- Viéc ra soat, xac nhan va hoan thién thong tin phai bdo dam dir li¢u duogc
cap nhat day du, chinh xac, dong bd, phuc vu hiéu qua cong tac quan 1y dang vién,
khai thac va stir dung trén H¢ théng Co so dir liéu dang vién; quy trinh thuc hién
theo Huéng dan ban hanh kém theo K& hoach nay.

6. Bao dam ha ting k¥ thuit, an toan thong tin va bao vé dir liéu

- Vian phong Pang ay UBND tinh chu tri, phdi hop Ban T6 chiic Pang iy va
cac co quan chuyén trach tham muu, giap viéc Pang uy, cac chi bo, dang uy truc
thudc co s dé tham muu thyc hién ra soat, chuan bi dﬁy du ha téng k¥ thuét, trang
thiét bi, phan mém, chir ky s, thiét bi luu trir va cac diéu kién can thiét khac dé
trién khai sb hoa, tao lap hd so dang vién dién tir; bao dam dap Gng yéu cau vé tién
do, chat lugng va khai thac, st dung hiéu qua H¢ théng Co s¢ dir li¢u dang vién.

- Vian phong Pang ty UBND tinh tham muu dé xuat bd tri kinh phi tir ngan
sadch nha nudc va cac nguon hgp phap, hoac long ghép vaoi cac chuong trinh, dé an
chuyén doéi s6 dé dam bao ti€t ki€m, tranh dau tu trung lap.

- Qua trinh sb hoa, tao 1ap, quan 1y, luu trir va khai thac ho so dang vién dién
tir phai thuc hién nghiém cac quy dinh cua Pang va phap luat cia Nha nudc vé bao
v€é bi mat nha nudc, an toan thong tin mang, bao vé dir li¢u ¢4 nhan va cac quy
dinh c6 lién quan; bdo dam an toan tuyét ddi dbi vai ho so giéy, ho so dién tur, dit
liéu dang vién va hé thong thong tin trong toan bd qua trinh thyc hién.

- Cac co quan, don vi chiu trach nhiém quan 1y, st dung diing muc dich cac
trang thiét bi, phan mém, chit ky so va tai khodn dugc giao; thuong xuyén kiém
tra, sao luu dir li¢u, thuc hién cac bién phap phong ngura, phat hi¢n va xur 1y kip
thdi cac nguy co mat an toan thong tin, khong dé xay ra 1o lot, mat mat hoic khai
thac, sir dung trai phép dir liéu dang vién.

7. Bao dam dia diém va thiét bj k¥ thuit phuc vu s6 hoéa ho so dang vién

7.1. Pia diém

B tri khu vuc sd héa riéng tai tru sé Pang iy UBND tinh va dia diém s6 hoa
tai cac chi bg, dang uy truc thudc co sé sau khi duogc To cong tac chi dao so hoa, tao
1ap dir li¢u ho so dang vién dién tir cia Pang uy UBND tinh kiém tra va phé duy¢t,
khu vuc s6 hoa phai dugce bo tri phong riéng, hé thong thiét bi cong nghé thong tin
va thiét b1 k¥ thuét riéng bao ddm an toan thong tin va ki€ém soat nguoi ra vao.

7.2. Thiét bi cong nghé thong tin, ky thudt
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- Déi véi dia diém s6 héa tdp trung tai Dang 1y UBND tinh: Giao Vin phong
Pang uy UBND tinh chu tri phdi hop cac co quan, don vi lién quan c6 phuong an
chuén bi, bé trf thiét bi cong ngh¢ thong tin, k¥ thuat bao dam veé s6 luong, chét luong
ciu hinh va bao dam an toan thong tin dé chuan bi cho thuc hién giai doan 3, giai
doan 4 ciia K& hoach:

- Déi véi dia diém sé héa tai cde chi bé, dang uy tryec thuoc co so: Khan truong
ra soat, chuan bi, trang bi ddy di ha tang k¥ thuat, thiét bi3 va cac diéu kién can thiét
nham bao dam chit luong s6 hoa ho so dang vién, dam bao an toan théng tin va bao
vé bi mat nha nudc (bd tri riéng trong thoi gian phuc vu cong tac s6 hoa):

+ M4y tinh va may quét Scan tai li¢u, thiét bi ky thuat bd tri ¢b dinh.

+ Céc thiét bi cong nghé thong tin, k¥ thuat, co s¢ ha tz‘ing khac c¢o6 lién quan
phuc vu cong tac s6 hoa.

IV- LO TRINH THUC HIEN

1. Viéc s6 hoa, tao lap dir liéu dang vién va ho so dang vién dién tir

Viéc s hoa, tao lap dir liéu dang vién va ho so dang vién dién tir ctia Pang bo
UBND tinh dugc trién khai tir thoi diém ban hanh Ké hoach dén khi hoan thanh
nhi¢m vu. Qua trinh thyc hi¢n dugc chia thanh 04 giai doan nhu sau:

1.1. Giai dogn I: Chuan bi trién khai (tr ngdy ban hanh Ké hoach dén hét
ngay 18/9/2026).

Hoan thanh viéc chuan bj cdc diéu kién can thiét dé trién khai déng bod cong
tac sO hoa trén pham vi toan Pang bd UBND tinh, trong d6 tap trung thuc hién céac
nhiém vu:

- Thuc hién ra soat, danh gia hién trang ha tﬁng ky thuat, h¢ théng mang,
trang thi€t bi, chir ky s0 va cac diéu kién phuc vu cong tac s6 hoa trong Pang bd
UBND tinh.

- Béo céo két qua khao sat, tong hop nhu cau, dé xuit phuong an bao dam ha
tang k¥ thuat, trang thiét bi dé dap ung yéu cau.

- Cu can bd, chuyén vién tham gia tap huén, huéng dan nghiép vu s6 hoa, tao
1ap ho so dang vién dién tir, st dung phan mém va chit ky s6 theo ké hoach t6 chuc
ctiia Ban T6 chire Tinh ty (néu c6). Ban Thuong vu Pang iy UBND tinh t6 chuc
tap hudn, huéng din dau moi cua cac chi bo, dang uy truc thudc co so (tuy theo
tinh hinh thuc tién).

- Thuc hién ra soat, kiém ké, xac dinh s6 luong ho so dang vién; xay dung

3 Theo Quy dinh 3676- Qb/VPTW, ngay 27/3/2025 cua Van phong Trung vong Dang Quy dinh vén hanh,
bao dam an toan thong tin 601 véi thlet bi, dudng truyén két ndi trong cac co quan Pang. Riéng dbi voi may quét tai
lidu s6 hod, ngoai quy dinh cau hinh tdi thiéu thiét bi tai Phu luc 1, Quy dinh 3676-QD/VPTW, khuyén nghj trang bi
loai may quét tai lidu c6 khay quét phang tich hop khay nap tai liéu tu dong, ho trg quét hai mit ty dong hodc may
quyét loai sao chup hién dai phu hop véi viéc phuc vu s6 hoa tai liéu.
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danh muc ho so theo th ty vu tién dé trién khai s6 hoa theo quy dinh. Déi véi cac
hd so chua du diéu kién dé sb hoa toan bo, thuc hién trude ddi véi cac tai licu
thudc murc d6 vu tién 1, theo Phu luc IT ban hanh kém theo Ké hoach.

1.2. Giai dogn 2: Trién khai s6 hoa ho so dang vién (tir ngay 19/9/2026 dén
ngay 19/11/2026).

T6 chirc thuc hién sé hoa hd so dang vién; tao 1ap ho so dang vién dién tir
theo dung quy trinh, tiéu chuan k¥ thuat va huéng dan; dong thoi kiém tra, d6i
chiéu, bao dam chat luong ho so dién ti.

1.3. Giai doan 3: Hoan thanh cap nhat hd so dang vién (tir ngay 19/11/2026
dén ngay 05/12/2026).

Hoan thi¢n viéc tao lap hd so dang vién dién tr, cap nhat dir li¢u trén HE
thong Co s& dir 1iéu dang vién 4.0; ra soat, khac phuc cac ton tai, han ché phat sinh
trong qua trinh thyc hién.

1.4. Giai doan 4: Hoan thién, kiém tra va nghiém thu (tir ngay 06/12/2026
dén ngay 15/12/2026).

Hoan thanh viéc s6 hoa, tao 1ap hd so dang vién dién tir; to chuc kiém tra, d6i
chiéu, xac thuc, nghiém thu két qua thuc hién; hoan thién viéc cap nhat dir li¢u trén
Hé thong Co so dir lidu dang vién va tong hop két qua bao cao Ban Thuong vu
Tinh ty theo quy dinh.

2. Poi véi nhiém vu ra soat, cAp nhat thong tin diang vién lén trén Hé
théng Co sé dir liéu dang vién 4.0

- Viéc ra soat, xac nhan va trién khai cap nhat dﬁy du thong tin dang vién trén
Hé thdng Co s¢ dit lidu dang vién 4.0 duogc trién khai dong thoi song song voi qua
trinh s hoa hd so dang vién, bt dau tir ngay 28/8/2026 va hoan thanh cham nhat
ngay 15/12/2026.

- Cac chi bo, dang uy truc thudc co so trién khai cho toan bd dang vién khai
Phiéu b6 sung thong tin dit liéu dang vién (theo miu tai Phu luc IIT) dé phuc vu
viéc cap nhat day du dit liéu 10 trudng thong tin cua dang vién trén Hé théng Co
so dir liéu dang vién 4.0 gdm: Thong tin co ban; qua trinh cong tac; dao tao boi
dudng; huy hiéu dang; khen thuong, danh gia, ky luat; dic diém lich sir; di nude
ngoai; quan h¢ gia dinh; hoan canh kinh té; qua trinh sinh hoat Bang. Céc chi bd
tap hop thanh file mém (file word) dé dang uy truc thudc co sd tong hop theo dau
mdi chi b va bd tri, trién khai luc luong nhép li€éu vao HE théng Co s6 dur liéu
dang vién 4.0 tai dia diém s6 hoa tap trung ctiia Pang uy UBND tinh.

V-TO CHUC THUC HIEN
1. Ban To chirc Pang iy UBND tinh

- Chu tri tham muu Ban Thuong vu Pang ty theo ddi, don dbc, hudng dan,
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kiém tra viéc trién khai thuc hién Ké hoach nay.

- Tham muu Ban Thuong vy Dang ay quyét dinh thanh 1ap T cong tac chi
dao s6 hoa, tao lap dir li¢u ho so dang vién dién tir cia BDang ity UBND tinh va
phan cong nhi¢ém vu cu thé ting thanh vién trong T6 cong tac.

- Phéi hop Vin phong Pang iy va cac co quan, don vi lién quan ra soat, xac
dinh nhu cau cip phat va st dung thiét bi ky sd, thiét bi luu trir bao mat, thiét bi
cong nghé thong tin va thiét bi k§ thuat phuc vu cong tac s6 hoa hd so dang vién
theo dung chtrc nang, nhiém vu duoc giao kip thoi bao cdo Thuong truc Pang uy
dé chi dao thyuc hién.

- Truc tiép quan 1y, luu trit va khai thac hd so dang vién dién tir theo phan
cap; kip thoi phat hién, chan chinh céc ton tai, han ché phat sinh trong qua trinh
trién khai.

- Phéi hop trién khai, thuc hién cac giai phdp bao dam an toan, an ninh thong
tin; bdo v¢ bi mat nha nudc va bao vé dir liéu trong qua trinh s6 hoa, luu trir, quan
Iy va khai thac ho so dang vién dién ti.

- Chu tri tham muu va truc tiép huéng dan, theo ddi, don dde, hd tro viéc thuc
hién s6 hoa hd so dang vién tai cac chi bd, dang uy tryc thudc Pang ty UBND tinh
theo dang quy trinh nghiép vu, tiéu chuan ky thuit va yéu cau chit luong theo
phan cap.

- Chu tri tong hop céc nodi dung ra soat, kho khin, vudng mac va tham muu
xtr Iy cac phan anh, kién nghi ctia dang vién, caa cp uy truc thudc co s lién quan
dén chat luong hd so dang vién dién tir sau khi dugc cdp nhat 1én hé¢ théng dir liéu
dang vién 4.0.

- Téng hop két qua thyc hién viéc s6 hoa ho so dang vién, dinh ky hodc dot
xuét bao cao Thudng truc, Ban Thudng vu Pang uy UBND tinh, Ban Thuong vu
Tinh Uy theo yéu cau.

2. Van phong Dang uy UBND tinh

- La ddu mdi chu tri, phdi hop cac co quan, don vi lién quan bao dam dia diém
thuc hién sb hoa tap trung tai Pang uy UBND tinh; chiu trach nhiém huéng dan cac
chi bd, dang uy tryc thudc co sd chuan bi thiét 14p dia diém sb hoa, bao dam thiét bi
cong ngh¢ thong tin, k¥ thuat phuc vu s6 hoa hod so; bao dam ha téng ky thuat,
duong truyén, thiét bi cong nghé¢ thong tin, chir ky s6, thiét bi luu trit, an toan, an
ninh thong tin.

- Tryuc tiép tham muu bao dam ngudn luc tai chinh, kinh phi phuc vu cong tac
sO héa theo quy dinh hién hanh va cac diéu kién k¥ thuat ding chung thuéc pham vi
quan 1y cua Pang iy UBND tinh; chu tri, phdi hop cac don vi lién quan thuc hién
viéc thanh quyét toan tai chinh lién quan phuc vu cong tac s6 hoa hd so dang vién.
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- Chu tri tham muu Ban Thuong vu Bang uy chi dao thyc hién nghiém cac
quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, an toan thong tin, an ninh mang trong qué
trinh s6 hoa. Phdi hop van hanh, két ndi, duy tri hoat dong 6n dinh cta cac hé
thong thong tin, nén tang s6 dung chung thudc pham vi quan 1y; hd tro k¥ thuat,
huéng dan st dung va phdi hop xir 1y khé khan, vudng méc phat sinh trong qua
trinh trién khai.

3. Cac chi bg, dang b true thu¢c Pang iy UBND tinh

- Pho bién, quan tri¢t cac van ban chi dao cua Trung uong, cua tinh vé thuc
hién nhiém vu chuyén ddi sb, phé) bién va trién khai thuc hién K& hoach nay, xac
dinh viéc sd hoa, tao lap dir liéu dang vién, ho so dang vién dién tr 1a nhi€ém vu
trong tim trong thue hién chi truong chuyén d6i s6 cua Dang.

- Thanh 1ap To cong tac so hoa, tao 1ap dir li€u ho so dang vién dién tir cua
don vi minh, bao gom:

+ T6 truong: Dong chi Bi thu dang ty (hoic dong chi Phé Bi thu dang uy);

+ T pho: Pong chi Pho Bi thu dang uy (hodc dong chi iy vién ban thuong
vu/ iy vién ban chap hanh/ phu trach van phong cap uy);

+ Thanh vién: Can bd, dang vién cua don vi dugc phan cong giao nhi¢m vu s
hoa ho so dang vién.

+Tb cong tac s6 hoa hd so dang vién tai cac chi bg, dang uy truc thude co sé
¢ thé duoc chia thanh cac nhém: Nhém 1: Tiép nhan, kiém dém va chuan héa ho
so; nhom 2: Quét, dat tén va sép Xép tép; nhém 3: Kiém tra chat luong; nhom 4:
Ky s6 va cap nhat hé théng; nhom 5: KV thudt, an toan thong tin va sao luu dir liéu.

- Chuén bj day du thiét bj cong nghé thong tin, thiét bi k¥ thudt va ha ting co
sO ¢6 lién quan bao dam sb luong, chat lugng va bao dam an toan thong tin theo
quy dinh phuc vu cong tac sd hoa hd so dang vién va cap nhat diy du thong tin
dang vién trén Hé thong Co so dir liéu dang vién 4.0.

- Truc tiép quan Iy hd so dang vién, c6 nhiém vu trién khai thuc hién ra soat,
kiém ké sb luong hd so dang vién; phan loai hd so dang vién dang quan 1y (chinh
thtrc, du bi...); thong tin s6 1y lich dang vién; chi dao can bg, dang vién bod sung,
hoan thién ho so dang vién, phiéu dang vién dam bao day du theo danh muc thanh
phan ho so; trién khai cho dang vién khai Phiéu b6 sung thong tin dit liéu dang
vién (ban mém) theo huéng dan quy trinh tai cac Phu luc I, II, III kém theo K¢é
hoach nay.

- Trién khai thuc hién viée s hoa ho so dang vién cua don vi minh theo dung
quy trinh nghiép vu, tiéu chuan k¥ thudt va yéu cau chét luong va theo phan cip
quan 1y theo huéng dan quy trinh tai cic Phu luc I, II, ITI kém theo Ké hoach nay;
ctr ddu mdi dé thue hién ra soat, 12p danh muc, chuan bi hd so, dbi chiéu, phu trach
luc luong cap nhat dir li¢u 1én HE théng Co s¢ dit liu dang vién 4.0, phéi hop Ban
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T chirc Dang uy ra soat khéc phuc cac han ché, ton tai phat sinh (néu co).

- Xay dung danh muc hd so theo thi tu wu tién dé trién khai, thuc hién s6 hoa
theo quy dinh (d6i1 véi ho so chua du dicu kién s6 hoa toan bo, thuc hién s6 hoda
trude doi voi cac tai liéu thuoc mirc do uvu tién 1 theo Phu luc II).

4. Cac to cong tic so6 hoa, tao 1ap dir liéu hd so dang vién dién tir trong
Pang b UBND tinh

Thuc hién nhiém vu theo dung quy trinh va phan cong; quan 1y chit ché hd so
giéy, thiét bi va dit liéu duoc giao; khong duogc tu y sao chép, chuyén giao, khai
thac hodc sir dung hd so ngoai pham vi nhiém vuy; béo céo ngay cho T6 trudng khi
phat hién ho so thiéu, sai 1éch, thiét bi nhiém ma doc hodc c6 ddu hiéu mat an toan
thong tin.

5. Ché d bao cio

Giao Ban T6 chirc Pang iy chu tri tong hop, tham muu Ban Thudng vu Pang
iy bao céo tién do véi Ban To chirc Tinh uy dinh ky hang thang (trude ngay 25
hang thang) hodc dot xuat khi c6 yéu cau.

Trong qué trinh thyc hi¢n, truong hop cé van ban maéi cua Trung wong, Tinh
iy hodc Ban T6 chtc Tinh ty lam thay ddi quy trinh, tiéu chuan hodc thoi gian
thuc hién, Ban Thudng vu Pang uy sé& diéu chinh Ké hoach dam bao phu hop.

Trén day la K& hoach s hoa, tao 1ap dir li€u dang vién, hod so dang vién dién
tr ciia Ban Thuong vu Pang ty UBND tinh. Yéu ciu cac chi bo, dang uy truc
thudéc Pang uy UBND tinh quan triét, nghiém tuc trién khai thuc hién quyét liét,
bao dam tién do theo yéu cua Trung wong, cia Tinh ty. Trong qua trinh thuc hién
néu phat sinh khé khan, vudng méc céc chi b, dang bo truc thudéc Pang uy UBND
tinh kip thoi phan anh bang van ban vé Ban Thudong vu Pang tty UBND tinh (qua
Ban T6 chtrc DPang ty) dé kip thoi hudng dan, xem xét, giai quyét.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Ban T6 chire Tinh Gy (bdo cdo); 3 RT

- Van phong Tinh uy (bdo cao); ! PHO BI THU
- Thuong truc Déang ty;

- Céc dong chi UVBTYV bang uy;

- Cac CQCT tham muu, giup vigc Dang uy;
- Cac t6 chirc CT-XH truc thudc;

- Céc dang b, chi bd truc thudc co sé;

- Luu Van phong Béang uy.
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